Gestao Quik %

. eightware
software de gestiao de documentos (

TECHNOLOGY

Software de gestdo de documentos, é responsavel por salvaguardar as informagdes documentadas do
sistema da qualidade, através dos pilares da seguranca da informacao: integridade, disponibilidade e
confidencialidade, que consiste em painéis de acesso as informagcdes da organizacdo, acessos
privilegiados como nome de usuario e senha, gerenciamento de permissdes, atualizacao, download e
exclusao.

Permite a gestdo integral da informag¢do documentada, facilita a procura de documentos e controla
versdes dos documentos.

- NUmero de usuarios: llimitado.

-Validado com os melhores padrdes de seguranga da informacao.

- Multisistema, multiusuario configuravel para permissdes e acessos por usuario.

- Permite controlar entradas, modificagdes, versdes e exclusdes das informagdes documentadas.

1. Barra de ferramentas:
Personalizavel ao gosto do cliente.
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2. Documentacgao:
Permite que as informacg¢des documentadas sejam organizadas de forma hierarquica da seguinte
forma: (1) Organizacgdo. (2) Processo ou area. (3) Tipo de informagao documentada.
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3. Assuntos regulatorios:
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4. Modulo “Minhas senhas”

Mdédulo que permite armazenar (criptografar) usuarios
seguranca

e senhas utilizando
internacionais.
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Neste modulo as configuragdes da aplicagdo séo feitas de acordo com o cliente.

6. Usuario:

Atribui usuarios e senhas para cada membro da
organizagao e permite atribuir permissées por
fungdo, como: administrador, somente leitura
ou entrada e edigdo de dados.

7. Processo:
Este moédulo permite criar as dreas ou processos
gue a organizagao possui.

8. Classe de documento:

Permite  criar uma classificagcdo  das
informagdes documentadas da organizacao
tais como: formatos, instrugoes, etc.
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9. Documentagao:

Mddulo que permite fazer
atualizagdées nos documentos da
organizagdao que permite: baixar,
atualizar, verificar a rastreabilidade

de versdes e excluir documentos. o
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10. Listar documentacgao:
Permite atualizar instantaneamente a lista mestre de informagdes dos documentos carregados da
organizagao de acordo com as classificagdes previamente configuradas.

Listar documentacion «

Documentacion
principal
Documentacion mejora
continua

Documentacion
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Exemplo de lista mestra de documentos:
Formato exportado em Excel atualizado na data do download, o que permite controlar as informagées
documentadas no software.
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Documentacién principal

Nombre principal Nombre original Versién Index Tipo Proceso
CAP-ADI-01 Alta Direccion V9 (21-febrero-
2022).pdf 9 105ec29f4e9d2fb0d4c74e40600b9d92  Caracterizacion Alta Direccion
adi-cap-02 Sistemas de gestion V9 (16-Ene-
2016).pdf 9 5dfd49526ce0265d0ed87c1b5cf71288  Caracterizacion Alta Direccion
CAP-ADI-01 Alta Direccién V8 (23-febrero-
2021).pdf 8 4152d46209c1e6304ebc536dc8b846cc  Caracterizacion Alta Direccion
adi-cap-02 Sistemas de gestion V8 (01-Oct-
2016).pdf 8 053c61dbd442eceef0a9fc2329dc8b77  Caracterizacion Alta Direccion
CAP-ADI-01 Alta Direccion V7 (15-febrero-
2020).pdf 7 07elca5b5c5b1c37a6f71bf22f6265be  Caracterizacion Alta Direccion
adi-cap-02 Sistemas de gestion V7 (12-Sep-
2015).pdf 7 8b24faa256ed1d50. 7c7  Caracterizacion Alta Direccion
cap-adi-01 Alta Direccién V6 (02-jun-2019).pdf 6 6eaf8886ee9cel731a226d2f25267611 Caracterizacion Alta Direccion

CAP-ADI-01 Alta Direccion V9 (21-febrero-
2022) cap-adi-01 alta direccién V5 (19-abr-2017).pdf 5 0129fb8cf5279e45a65a9f850fdb14ba  Caracterizacion Alta Direccion
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11. Historico:
Modulo no qual vocé pode controlar os LOGS da aplicagdo para consultar quem fez alteragcdes ou
consultou informagdes armazenadas.
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